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AUTORIZACAO ESPECIAL DE TRANSITO (AET)

1.1 Cadastro de Novo Requerente — Portal AET

PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO REQUERENTE

Q Caso vocé ainda ndo esteja cadastrado no novo Portal AET, siga o passo a passo abaixo:

1 - Acesse o Portal AET pelo endereco: https://derse.sider.softplan.com.br/portalaet/

2 — Na tela Inicial acesse o link ‘Faga seu cadastro’ e preencha os campos com as suas informacdes.

Q Vocé poderd classificar seu usudrio como: ‘Transportador de Cargas’ ou ‘Despachante’.

3 — Utilize o seu e-mail no cadastro. A senha de acesso ao portal AET serd encaminhada para este e-mail.

Q Nesta funcionalidade é possivel cadastrar requerentes do tipo ‘Pessoa Fisica’ ou ‘Pessoa Juridica’.

1.2 Cadastro de Novo Engenheiro Responsavel Técnico — Portal AET
PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO ENGENHEIRO TECNICO

OBS: Para casos onde o tipo do conjunto transportador exige o ateste de um engenheiro responsavel que
atue junto com o requerente.

Q Para identificar se sua solicitagé@o necessitard do atesto de um engenheiro responsdvel, informe-se junto
ao DERSE. O cadastro do engenheiro deverd ser realizado pelo prdprio engenheiro.

Para realizar o cadastro, siga o passo a passo abaixo:

1 - Acesse o Portal AET pelo endereco: https://derse.sider.softplan.com.br/portalaet/

2 — Na tela Inicial acesse o link ‘Faga seu cadastro’ e preencha os campos com as suas informacdes.

Q Vocé poderd classificar seu usudrio como: ‘Engenheiro Técnico Responsdvel’.

3 — Utilize o seu e-mail no cadastro. A senha de acesso ao portal AET sera encaminhada para este e-mail.
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1.3  Solicitacao de AET — Cadastro dos veiculos do requerente - Portal de AET
PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO REQUERENTE
Para realizar o cadastro de uma nova solicitacdo de AET, siga o passo a passo abaixo:

1 - Acesse o Portal AET pelo endereco: https://derse.sider.softplan.com.br/portalaet/

2 — Para logar no Portal AET, utilize o CPF relacionado ao seu usuario e a senha que foi recebida no email
cadastrado para o requerente da solicitacao de AET.

Q Depois do primeiro acesso do requerente, a senha poderd ser alterada através da opg¢do ‘Alterar senha
de acesso’.

3 —Como este é um novo requerente, o primeiro passo a ser realizado para iniciar o cadastro das solicitacdes
de AETs, sera o cadastro dos respectivos veiculos que serdo utilizados nas solicitacées.

Q Caso vocé ja tenha cadastrado os veiculos do requerente, poderd ir direto para o item 1.4 deste
documento.

4 — Acesse a funcionalidade ‘Meus veiculos’ que esta presente entre as opcdes de menu na lateral direita da
tela.

5 — Acione o botdo ‘Novo’ para realizar o cadastro de um veiculo e preencha as informacdes solicitadas pelo
sistema.

6 — Ao finalizar o preenchimento das informagdes obrigatdrias, acione o botdo ‘Salvar’.

7 — Para cadastrar novos veiculos acesse novamente a funcionalidade ‘Meus veiculos’ e clique em ‘Novo’ e
preencha as informacgGes necessarias.

8 — Ao finalizar o preenchimento das informagdes obrigatdrias, acione o botdo ‘Salvar’.

1.4 Solicitacdo de AET - Portal de AET
PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO REQUERENTE
Para realizar a solicitacdo de AET, siga o passo a passo abaixo:

1 — Depois de logar no Portal AET e com os veiculos que serdo utilizados na solicitagcdo ja cadastrados, o
pedido de solicitagdo de AET poderd ser realizado.

2 — Selecione a op¢do ‘Solicitar nova AET'.
3 - Na etapa 1, ‘InformacgGes do Tipo de Transporte’, preencha as informag¢des necessarias.

4 — Acione o botdo ‘Proxima Etapa’.
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5 — Na etapa 2, ‘Dados das Dimensdes’, preencha as informacgdes.

6 — Na etapa 3, ‘Informacdes Gerais’, preencha os campos conforme necessario.

Q Ao informar o CPF do engenheiro previamente cadastrado, o sistema ird carregar as informagées do
cadastro. O e-mail do engenheiro poderd ser alterado, se necessdrio. Apenas alguns tipos de conjuntos
transportadores exigem a informagdo de um engenheiro técnico responsavel.

Q Observe que o sistema automaticamente preencheu a data de validade inicial e final, respeitando o
periodo de antecedéncia e o numero de dias de validade configurado para o tipo de transporte.

7 — Acione o botdo ‘Proxima Etapa’.

8 —Na etapa 4, ‘Transportador’, o sistema ja preenche todos os dados do transportador como sendo a mesma
pessoa/empresa que estd realizando a solicitacdo da AET. Caso necessério, as informacdes podem ser
alteradas.

9 — Acione o botdo ‘Proxima Etapa’.

10 — Na etapa 5, ‘Rotas e Rodovias’, preencha as informac¢des conforme as rotas e trechos que deverao estar
autorizadas para trafegar. Caso o trafego seja por diversas rodovias/trechos, podera ser informado o texto
“Diversos” e em seguida acione o botdo ‘Préxima Etapa’.

11 — Na etapa 6, ‘Conjunto transportador’, acione o botdo ‘Adicionar’. Serd apresentado o campo ‘Placa’.
Informe a placa dos veiculos que deverdao compor a solicitacdo de AET.

12 — Depois de inserir o primeiro veiculo da solicitagdo, acione novamente o botdo ‘Adicionar’ para informar
as demais placas que poderao fazer parte da solicitagao.

Q Depois de inserir os veiculos, caso seja necessdrio remover algum registro, basta selecionar o veiculo
com o check na coluna ‘Remover’ e, em seguida, acionar o botéo ‘Remover’.

Q O sistema permite ao requerente que ele possa informar veiculos adicionais para uma solicitagdo de
AET. Para isso, os veiculos adicionais que néo fazem parte da configura¢Go principal do conjunto
transportador da solicitagdo deverdo ser marcados como ‘Rodizio’.

13 — Acione o botdo ‘Préxima Etapa’.

14 — Na etapa 7, ‘Eixos e Dimensdes’, deverd ser informado a configuragdo de eixos do conjunto
transportador.

Q Perceba que, na etapa de eixos, o sistema automaticamente identifica o nimero de eixos cadastrados
anteriormente.

Q Os campos referentes aos balangos dianteiro e traseiro sdo calculados automaticamente pelo sistema
em fungdo do comprimento total do veiculo e das distdncias entre eixos informadas.

15 — Acione o bot3do ‘Préxima Etapa’.
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16 — Na etapa 8, ‘Documentos’, o sistema oferece ao requerente a possibilidade de realizar o envio dos
documentos necessarios para a liberacdo da AET, anexando junto a solicitacdo. Para a sua solicitacdo de AET,
anexe os documentos em formato PDF que foram indicados na mensagem de ‘Atenc¢do’ do sistema.

17 — Acione o botdo ‘Préxima Etapa’.

18 — Na etapa 9, ‘Resumo’, o sistema exibe ao requerente todos os dados informados para a solicitacao da
AET. Realize a conferéncia antes do envio desses dados.

19 - Acione o botao ‘Finalizar Solicitacao’.
20 — Serd gerado o DAE para pagamento da taxa de AET. O pedido da AET ficard aguardando pagamento

desta DAE. Apds pagamento realizado pelo requerente, este pedido sera encaminhado para analise da equipe
do DERSE.

Q Somente apds o pagamento efetuado da DAE relacionada ao pedido de AET, o DERSE deverd realizar a
andlise da AET solicitada. Obs: Apés pagamento do DAE, considerar o tempo de compensagdo bancdria para
que o DERSE realize a andlise do pedido de AET.

1.5 Validagao Engenheiro Técnico — Portal AET

PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO ENGENHEIRO TECNICO

OBS: Para casos onde o tipo do conjunto transportador exige o ateste de um engenheiro responsavel que
atue junto com o requerente.

Para o engenheiro validar a AET, siga o passo a passo abaixo:

1 - Acesse o Portal AET pelo endereco: https://derse.sider.softplan.com.br/portalaet/

2 — Para logar no Portal AET, utilize o CPF relacionado ao seu usuario no cadastro de engenheiros.

Q Depois do primeiro acesso do engenheiro, a senha poderd ser alterada pela op¢do ‘Alterar senha de
acesso’.

3 — Ao acessar o Portal AET, o engenheiro sera direcionado para a tela de consulta de AETs pendentes de
anadlise técnica. Acione o botdo ‘Consultar’ e localize o registro que aguarda aprovagdo do engenheiro

técnico.

4 — Ao localizar o registro, acione o botdo ‘Visualizar’ para que o pedido de AET seja aberto e todas as
informacgdes da AET serdo apresentadas.

5 — Depois de analisar os dados, acione o botdo ‘Aprovar’.

Q Com o pedido de AET aprovado pelo engenheiro técnico responsdvel, a numeracdo oficial de AET serd
gerada. Quando engenheiro néo exigido para aprovagdo da AET, a numeragdo oficial do documento de AET
serd gerada assim que o DERSE concluir sua andlise.

6 - O documento de AET podera ser acessado e a impressao realizada pelo requerente pelo préprio Portal.

Manual de OrientagGes | Portal AET 6/7


https://sinfralog.sinfra.mt.gov.br/portalaet/

softplan

1.6 Impressdao do Documento de AET — Portal AET
PROCEDIMENTO EXECUTADO PELO REQUERENTE
Para realizar a impressdo da AET, siga o passo a passo abaixo:

1 - Acesse o Portal AET pelo endereco: https://derse.sider.softplan.com.br/portalaet/

2 — Para logar no Portal AET, utilizar o CPF relacionado ao seu usuario.

3 — Ao acessar o portal AET, sera apresentado a tela de consulta de AETs. Realize a consulta para localizar sua
solicitacdo.

4 — Depois de localizar sua AET, acione o botdo em formato de impressora para visualizar e imprimir o

documento.

Q Depois da visualizago do documento, a situa¢Go da AET serd automaticamente alterada para
‘Atendida’, indicando que o requerente ja acessou o documento da autorizagdo.
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